Comune di Villanterio

Piano triennale di prevenzione della corruzione
2019 - 2021

Allegato 4

Mappe dei procedimenti relativi all'Area
provvedimenti ampliativi della sfera giuridica dei
destinatari privi di effetto economico diretto ed
immediato per il destinatario



PROCESSI CON MAPPATURA , VALUTAZIONE DEL
RISCHIO E INDIVIDUAZIONE DELLE RELATIVE MISURE




uod ouawipaoosd [ep
DIAAE BUDIZEIIUNWDD “p

‘erualaduicn

p nuawndwape
& Jad ajeda
BI04 BB Owlsapaw
(1] 1 ] i [ |13p O @ osngejRp

[ aTITR N BuDjzIsSAp

[ ] FUBUFIU0D

adon|esdos e puedpagied J[EQIaA [FP BANSHS ojuBWeENaIIE

oy 1128805 | pana p aned ep 3jeqan [@p aUoIZLDSOT0S E[feu eapmaidiagu) genoizaldsy] | P 3|eqiaa (9P eunsas g

LOAE| Buoisuadsos |p
[ ETUBLIPIO 1P SUCIZOPE T

— T R

| “ ‘a|e3a]
Bj7)/04 |p OpuBwod |2p
0z g ¥ "OUBW O CJUANIEIU Ip EjRUOIZRasIp | @euosiad uod ojuniBuod
W) ‘olan|jesdos [@p oluo30sal ejje 0sSauLOD ajeizuagod | ofonjesdos  ajueppaw
‘dap | p odyqgqe uvos suoizejeudas o ns ouasiaquLp  odgqo _ OISy |t asagsissns ond asey esenb u) | ouswepaxe g |

i R _ e -— 2

u uﬂnﬁuﬁﬂn-ﬂg o S R [ OIYISLE AUOIZLIISa(] ISEY
Lt auojzuasasd 1p amsyy . OUpsy [ap suozEnjE _

oSty 19p oasiday

OLIBIUE[[IA [P JUNLWOY)




P Huawdwape

7 W8 sad 3e307 ezod

_ E||e ajuswipasosd
|2p ol o/ |

i ﬁ..

‘auoizezzi|easy ‘oupsud _
Ul ESS3LWY |p ezueu|pio) _
O1BU005) osTIge, |2
@58Q Ul oAlUYap |
ojuawpasacid

.....

0

_ﬁ osnge 1p  edojodiy

eapeasdiaiu) @IeuoIzaIdsI] | e|jap auomenpaipy) g |
= T ‘osnqe p ejSojody _




Hip = auoidwes v ojonuey | 9 £ z | aurpao EZUBAIASSD E1EDUEL
9 £ i

“a1p auopnnsy afns auspdwe) e ofjosuos SUOIZEIN[EA E[[3P L} [EUDIZAISP

_
|
| _
e — e - TR e e —=
uu_._uEu_...nE._E onedurp | enpqeqosy v—— .
auoizuasaxd ip aunsyw =  Onpsu [ap uoEINjEA

einjeudo exnjqqnd ejfep ionj ajepuisse a ayansawop anyyas anbde A[jap 0dLIEIS O[E IUOIZEZZLIOINY
IyosTy 19p oaysiday

OLIBIUEB[[IA IP 2UNWo?

opsEL (€
snpauodoud jap aued vp
Du=naop 3 uoe
ol asad {2
EAREIEL]
GEEUAINIO

P EIsanpU ajemuass (g

 fmumadmoy aproamoid
SUCIZESIUIMWIY [[E ol
JEMUIAD D3 ETUEIS],[[IP
wEzagapdwoy  eaguaa (e

‘VIHOLLNMLST 7

~ laeDumong
Uaorensiunuwy [rep
msodsipad

ensampo  eusodde ns
EpUEmIOp Bj9p speruaoad
0 aEumnoy  aEiauad
ofoamosd B ezurgsy|ep
aunozeIsald 1

asey

0ju3UIPAI0IY



= I  afeslassen Eansi | T

— me——— a5

_ . . _u.wu._. e | 15
= ‘eumeligqo emspy - | qq0 |

emsw pedodiy |00 e

Dpual - o i | 3
= T r e =, — | T Eepuacyg |
ﬁ OIS LI, [

| | i

| odifojouon | ep FUEETLLUNE [[3D

T - gy pe— ] T~

né e YIS SUOTTLIIS S _ aseyq

auozuasad 1p amsyy _ OIYISH |ap JuoizEINfEA = | e
E%g_igﬂﬁu%_g%%uaﬁéggl_ 0JRWIPI0IG



. ds A | oJdojouoid
0 orzlALas 1p apiqesuodsas [ap suoidures e ojjonuo;) _ g £ z —— s o ereauen
I
. Mo opedu 1
_ SUopEERpEsy : FRESERES OIYISLI AUWMZLIIEA(]

auorzuasaid 1p amsiy “ [ ORPEILED SROpRBIRA :
(ename wojedipul ifjauied / auSasul juoizezziiony) weipijqqnd 1zzay 1ad juojzezziiony

1yosny 19p onsiday

OLIIUEJ[IA TP SUNUIo)

oyuamipaaacad sucEswa

ialpaannd JUOIZeULI0Y

EpENE B[[NS Aaadn)
OB NS [[2p
aped ep auogEzzLOINY [j2p
SUMEATI 2ENTUaAY
{jeDuiiogg
AUDEEELSTRILuY

‘53] 3|rpens rzunadmoy
E] OpUOI3s OJESSA3)0)
augfmuaadion

OILL0 DAl

PZOESL [P

S{ENLLED) OfjO.0UL)

a[EIaua8 AUOTE|OOmOL)

ELUELST JUOIZ0TY
S5E|

0JUIWIPID0LG






Comune di Villanterio

Registro dei Rischi

] _v...man_-wnlﬁmna ~ Autorizzazioni per pubblici intrattenimenti superiore a 200 persone (1% )
| Valutazione del rischio | Misure di prevenzione

Probabilita = Impatto _.._!_n.ﬂ__ gen.

Fase Descrizione rischio

Ricevimento istanza,
protocollazione,
consegna all'utente
ricevuta di présentazione

Consegna agli uffici
competenti - con allegata |
scansione dell'istanza -
per i pareri di _
competenza o TR J =Tae
Convocazione
commissione pubhlico

_spettacolo =
Acquisizione pareri di E' possibile che la formulazione dei E' necessario che venga definita una ...__...n.m.,._u_ﬂ. A,_._a sede di | Org.
competenza degliufficie  pareri porti a conclusioni differenziate 4 3 12 Hnu_manaﬂ. 0 u..___ fase successiva) che wvincoli il processo “
dei membri della a seconda delle circostanze valutative, decisionale in merito.
commissione







Comune di Villanterio

Registro dei Rischi
Procedimento | Autorizzazioni spettacolo viaggiante temporanea
__ Valutazione del rischio
F rizi Panderazion
- gl nh_unwa || EroaLEiA || e totale
Ricevimento istanza, |
protocollazione,
consegna all utente
ricevuta di presentazione | i e
Consegna agli uffici
competenti - con allegata
scansione dell'istanza -
per i pareri di _ _
competenza 1 |
Verifica dei requisiti Possihile compimento di errori nella 2 3 _ "
valutazione dei requisii - 18

Acquisizione pareri di E' possibile che la formulazione dei
competenza pareri portl a conclusioni differenziate 4 3 12

a seconda delle circostanze valutative.,

Predisposizione della

Porre particolare attenzione alla verifica.

E' necessario che venga definita una check-list (in sede di | Org.
regolamento o in fase successiva) che vincoli il processo
_ decisionale in merito.



Consegna del

provvedimento final

all'utente previ

controllo final

Tabella 1 - Legenda

| sigla  Tipologiadimisura |

Obb | Misura abbligatoria
_Drg | Misura organizzativa 4l |
_Com_ Misura comportamentale
_Tra_ | Misura trasversale




Procedimento
Fase

1) Formazione
fascicolo, registrazioni,
visura cameralg, ecc.

2} Richieste: a Procura
del Casellario gudiziale
penale, a Prefettura del
Certificato antimafia, a
comuni Certificato
residenza (se del caso],
ad enti wvar per
accertamento del
possesso del requisito
professionale [se del
caso),

3) Rilascio
autorizzazione Tipo A o
Tipo B,

Registro dei Rischi
- Autorizzazioni per attivita commercio su aree pubbliche
Valutazione del rischio
Descrizione rischi
R Probabilits  Impaug | FOmderazione
Controllo imperfetto del possesso
dei requisiti dichiarati o delle
certificazioni acquisite
4 3 12
Non rispetto delle scadenze E 3 12

4) Comunicazione a |

Comune di Villanterio

Predisposizione dei supporti operativi per l'effettuazione dei
controlli

Monitoraggio tempi di evasione

Org.

_|_org



COMmMErcio su aree pubbliche : |
_ Valutazione del rischio Misure di prevenzione |
Fase Descrizione rischio | 13..5_.5-_ tmpatto Pocelacazians | 1

E_EE.H ax L. | tempaorali
Nr.310/'93 e all'ASL 21 |
 (se del caso). |

Tabello 1 - Legenda

|
_Com . Misura comportamentale =
Tra | Misuratrasversale =




Comune di Villanterio
Registro dei Rischi
Procedimento Autorizzazione Paesaggistica ki 2 ;
Valutazione del rischio ___ Misurediprevenzione
Fase Descrizione rischio
i Probabilita Impatto Ponderazione
T el _ totale — o
L presentazione al |
protocollo generale della
domanda su apposila
modulistica predisposta
dallufficio; e BEL S F J
2. ISTRUTTORIA: 11 L L1 .| —
a) comunicazione del
Responsahile del
Procedimento; | 1 —
b) eventuale richiesta di | discrezionalith della valutazione _ Controllo a campione sulle istruttorie
| documentazione [ 2 3 6
| integrativa; AT 101 44 P =
€) presentazione |

integrazioni e documenti
da parte del proponente;
d) acquisizione di
eventuali pareri e atti di
assenso da Uffici interni
/o esterni;




—

Valutazione del rischio

Fase Descrizione rischio

E' possibile che la valutazione di |
criteri valutativi

e} valutazione  della | ppformitd si basi su 4
7 differenziati a seconda del progetto \;

conformitd del progetto

alla normativa vigente;

1) valutazione del progetto
della

da parte
Commissione Edilizia
Comunale e
del

al

comunicazione
relativo parere
__proponente; )
g) eventuale richiesta
 contributo di costruzione; |

3) rilascio permesso di | mancata OsServanza ordine
| costruire e pubblicazione | n—d.“_._ﬂ._.u.ﬂmﬁ.u
| sul albo pretorio  del 2
del

| Comune
provvedimento;
4. verifica

documentazione |
alla comunicazione di 7

della
relativa
inizio lavori (DURC) da
presentare entro 1 anno |
dal rilascio del

Probabiliti  Impatto

totale

!ﬂﬁ&hEalnm

E' necessario che venga definita una check-list (in sede di
regolamento o in fase successiva) che vincoli il processo
decisionale in merito.

Controllo a campione

Obb Misura obbligatoria =~~~

| Misura organizzativa

. .
Com _Misura comportamentale
7 Tra Misura trasversale

Org.



Procedimento

|
Fase

Redazione bando di
assepnazione
Pubblicazione bando sul
sito Istituzionale dell'Ente
ed all'Albo Pretorio on line
Nomina commissione di
.
Ricezione delle istanze

_ Protocollazione generale

Seduta pubblica di gara per
la valutazione dei requisiti
ai fini dell'assegnazione |

Aggiudicazione provvisoria |

Verifiche d'ufficio previste
dalla vigente normativa
Nazionale e Reglonale

Aggiudicazione definitiva

| nell'individuazione dei membri

Comune di Villanterio

Registro dei Rischi

consumatori

Valutazione del rischio =3
Descrizione rischio
Probabiliti =~ Impatto 13&..!?_ e
Interpretazione non corretta delle | 3 4 12 Uso di criteri uniformi e costanti nel tempo
norme di legge |
_ |
| |
Eccessiva discrezionalita 2 3 6 _ Richieste di indicazione dei nominativi alle associazioni di
1




Comportamento

discrezionale
| nell'individuazione dei documenti

Obbligo di attenersi sempre a quanto stabilito dalle leggi




_— E
Fase

1. presentazione  sul
portale Impresa in un
giorno della
documentazione
necessaria per  [inizio
dell'attivita;

2. ISTRUTTORIA:
a) tasmissione della
documentazione aghi
organi competenti al fine
dell'acquisiziones dei

rispettivi parerd (ASL
ARPA elr__);

b} eventuale richiesta di
documentaziomne

integrativa;

c) presentazioneg
integrazioni e documenti
da parte del proponente e

relativa__eventuale (se |

discrezionalita della valutazione

discrezionalith della valutazione

Descrizione rischio

Probabilita = Impatto |

Comune di Villanterio

Registro dei Rischi

Valutazione del rischio

Ponderazione
totale

Misure di prevenzione

Controllo a camplone sulle istruttorie

Controllo a campione sulle istruttorie

| bﬁE...EElE.?ﬂnﬂnE%nbﬂ&ﬁmﬂaﬂgndg;bﬁﬁﬂnﬂn%ng&g






Comune di Villanterio

Registro dei Rischi
_ Procedimento |Mn§nnn|.r ._uunﬂun_u_ﬁlﬂ.mﬂ:_mnﬂ- s 3 e,
m Al Valutazione del rischio | ~ Misure di prevenzione
Fase Descrizione rischio _ Probabitith S wn:nn_.-_-.__nnu‘_ i

_ Ricezione istanza ) - e | e T
Protocollazione generale = = . - T

nnnud_._n_.ﬂ.____._u_um
inserimento archivio
informatico | cartacen | . { 3 |

Invio ufficio _

competente/Ente |

interessato [edilizia privata, _

Comune associatn, ecr.] | —tt o

MACAtd . OSREFVEREX ordine 2 3 6 Controllo a campione del responsabile di servizio
cronologico : 3 | Bener

Formazione provvedimento

Emissione provvedimento | | | il




Tipokgmtiowdaw 0 - 0
 Obb | Misura obbligatoria |
|

| Misura organizzativa

258

| _Misura comportamentale
_ el




Comune di Villanterio

Registro dei Rischi

Procedimento

Valutazione del rischio

Fase Descrizione rischio .
5L Probahilita gt Ponderazione

1. presentazione al
protocollo generale della
domanda su apposita

| modulistica predisposta

dall'ufficio;
| |
2. ISTRUTTORIA: - . : |

Responsabile del
Procedimento;

a) comunicazione del | 7
b) eventuale richiesta di | discrezionalita della valutazione _ 7 Controllo a campione sulle istruttorie | Org.

documentazions 2 3 -1
integrativa;

c) presentazione _
integrazioni & document
da parte del proponente;

d) acquisizione di pareri
vincolante da parte della
Soprintendenia;

¢}  valutazione della | E possibile che la valutazione di 4 4 16 E' necessario che venga definita una checklist (in sede di =~ Org
compatibilith del progetto; | compatibuilith si basi su criteri valutativi t







Comune di Villanterio

Registro dei Rischi

Hnﬁnnnnﬂnﬂﬂ Occupazione ¢

Fase Descrizione rischio
Ricevimento istanza,
protocollazione,
consegna all utente _

Avviso di pagamento

[

|
Consegna agli uffici _ _
competenti - con allegata _
scansione dell’istanza - _
per i pareri di _ _
competenza | | . .
Acquisizione pareridi | E' possibile che la formulazione dei E' necessario che venga definita una check-list (in sede di
competenza pareri porti a conclusioni differenziate 4 3 _ 1z regolamento o in fase successiva) che vincoli il processo

| aseconda delle circostanze valutative. decisionale in merito.

Predisposizione della







| Procedimento

Ricevimento istanza,
protocollazione,
consegna all'utente
ricevuta di presentazione

Avviso di pagamento

Consegna agli uffici
competenti - con allegata
scansione dell’istanza -
per i pareri di
competenza
Acquisizione pareri di
competenza

Predisposizione della

| aseconda delle circostanze valutative.

Comune di Villanterio

Registro dei Rischi

Autorizzazioni di Polizia Amministrativa

_ Valutazione del rischio |
Descrizi risch
es one io Probabilich Impates ?nﬁn-un_in» _
E' possibile che Ia formulazione dei
pareri porti a conclusioni differenziate 4 3 12

Misure di prevenzione

E' necessario che venga definita una check-list [in sede di | Org.
regolamento o in fase successiva) che wvincoli il processo
decisionale in merito,







Procedimento

Fase

presentazione al
protocollo generale della
domanda su apposita
modulistica predisposta
dall'ufficio o libera;

2. 1STRUTTORIA:

a) comunicazione  del
Responzahile del
Procedimento;

b} eventuale richiesta di
documentaziome
integrativa;
c) presentazione
integrazioni e documenti
da parte del proponente;
d) acquisizions di
| eventuali pareri e atti di
assenso da Uffici interni
/o esterni;

Misure di prevenzione

Controlle a camplone sulle istruttorie

Comune di Villanterio
Registro dei Rischi
~ Permesso a costruire in sanatoria
Valutazione del rischio = =
Descrizione rischio i _ ST he [
_
|
_
o AB] a
discrezionality della valutazione 5 7 s




| N | —
| E' possibile che la valutazione di _ E' necessario che venga definita una check-list (in sede di Org. |

| e} valutazione della | copformita si basi su criteri valutativi e
conformitd del progetto _ differenziati a secanda de] progetto 4 _ 4 16 %ﬂﬂﬂwﬁ Mm_ﬁn fase successiva) che vincoli il processo

“ f) valutazione del progetto | | _
| da parie della [
Commissione Edilizia
Comunale @
comunicasions del
relativo parere al
_proponente; o=l - | —— s ==
g) richiesta contributo di [ | {
costruzione e dirtd di _
_segreteria; —— : | IE ! | I

3) rilascio permesso di | mancata OSServanza ordine Contrello a camplone Org.
costruire in sanatoria € | cronologico _
pubblicazione sul albo 2 3 6
pretorio del comune del
provvedimento; I
5 verifica della |
documentazione  finale |
(ACCATASTAMENTO - |
|




Comune di Villanterio

Registro dei Rischi
Procedimento | Permesso a costruire T
Valutazione del rischio Misure di prevenzione
Descrizi rischio
. s Probabilit | Impawe | Fomderasions
e ! £ __ ‘totale
L presentazions al
protocollo generale della
domanda su  apposita
modulistica predisposta
dall'ufficio; l = —F— = -
|_2.ISTRUTTORIA: | g
a) comunicazione del
Responsabile del
Procedimentn; |
b) evenmuale richiests di | discrezionalita della valutazione Controllo a campione sulle istruttorie Org.
documentazions 2 3 6
integrativa; |
) presentazione |

integrazioni e documenti
da parte del proponente:

d) acquisizione di
eventuali pareri e atti di |
assenso da UMfic imternd |
efo esterni;




Procedimento  Permesso a costruire o
_ Valutazione del rischio 0] Misure di prevenzione

raea _ DENCKAnD ST Probabilith | Impatta ._.I._!unn-_ _

E' necessario che venga definita una check-list (in sede di = Org
regolamento o in fase successiva) che vincoll il processo 2
decisionale in merito,

{ E' possibile che la valutazione di

| €) valutagione della | copformith i basi su criteri valutativi 4 4 16

| conformitd del progetto | differenziati a seconda del progetto

| alla normativa vigente: 8 A

| f) valutazione del progetio

| da parte della

| Commissione Edilizia

_ Comunale .
comunicazions del

| relativo parere al
proponente;

3) rilascio permesso di | mancata osservanza ordine Controllo a campione Org.
costruire e pubblicazione | cronologico
sul albe pretorio  del 2 3 3
comune del
| provvedimento; ] o 2
4. verifica della
documentazione relativa
alla comunicazione di

inizio lavori (DURC) da
presentare entro 1 anno _
dal rilascio del _
provyedimento; L —_—
5. verifica della | [
documentazione  relativa
|

alla comunicazione di fine
lavari i
(ACCATASTAMENTO -
ACE } da presentare entro
3 anni dall'inizio lavori

Tabelia 1 - Legendo

| Obb Misura obbligatoria

| _Org Misura organizzativa
| Com Misura comportamentale
Tra Misura trasversale




Programmazione

Progettazione

Selezione del contraente

&

Comune di Villanterio

Affidamento lavori, servizi e forniture

Descrizione rischio

Programmazione non rispondente ai
criteri di efficacia con alterata analisi
dei fabbisogni dell’Ente

Utilizzo dell'istituto dell'affidamento
diretto per favorire taluni
professionisti

Proroghe contrattuali al fine di non

esperire procedure di appalto e
favorire l'appaltatore che sta gia
lavorando

In caso di affidamentd direttd il

mancato ricorso  al  mercato
elettronico pud favorire talune
imprese

In caso di bando di gara I'omissione
totale o parziale delle forme di
pubblicity previste pud favorire

Registro dei Rischi
Valutazione delrischio | Misure di prevenzione 3
Ponderazione
Probabilith | Impatto Sakaive |
_ Rispetto della normativa, ivi inclusa quella sulla trasparenza, nella | Obb
3 9 definizione di tutti gli strumenti di programmazione e
monitoraggio costante al fine di ridurre al massimo gli scostamenti
__ 1 i £ tra quanto programmato e quanto eseguito. | -
_ Assicurare la rotazione fra 1 professionisti esterni incaricati | Com.
5 25 garantendo una adeguata motivazione in ordine ad eventuali
— ! | deroghe. . .
_ Monitoraggio degll appalti in scadenza in modo da consentire il | Com.
5 _ 20 nuovo appalto in tempo utile.
EE | == ] =
_ Rispetto della normativa vigente ed eventuale motivazione | Com.
5 25 puntuale nel caso di deroga al ricorse al mercate elettronico.
Rigoroso rispetto della normativa in materia e |'effettuazione di | Obb,
4 16 monitoraggio.




_Eﬁgﬂﬁng

Descrizione rischio

talune imprese

Nomina di commissari di gara
compiacenti che potrebbero
contribuire ad un'applicazione dei
criteri di gara favorevoli ad un impresa

Verifica e stipula del
contratio

Esecuzione del contratto

Lo scarso controllo sui requisiti

La revoca del bando di gara pud essere
utilizzata in modo distorto al fine di
favorire imprese

dell'aggiudicatario pud avvantaggiare

- altri

| L.'affidamentn in pﬁﬂnﬂmg.ﬁMn..ﬂEn del

contratto pud avvantaggiare il
vincitore

L'ammissione di varianti pud essere
effettuata al fine di favorire
economicamente |'impresa
aggiudicataria

Durante |'esecuzione pud essere
effettuata una insufficiente verifica
dello stato dell'esecuzione per evitare
I'applicazione di penali o 1a risoluzione

| Rispetto della procedura di nomina prevista dalla legge e

_

dall’ANAC

| 2] _ Valutazione del rischio
Probabilita | Impatto 1u-n|m§iu_ . |
2 4 8
2 5 10
3 4 12

16

Obh.

Idonea motivazione dell'atto di revoca che dia conto adeguato

dell'interesse pubblico perseguito.

" Obb.

Effettuare dei controlli tramite AVCPass ove previsto

L'aggiudicazione provvisoria va effettuata solo nei casi
previsti dalla legge e comungue facendo salvi gli effetti della

verifica dei requisiti.

Le varianti sono ammesse solo nei casi previsti dalla legge ¢

per quanto effettivamente necessarie,

Controlli e qmn.mrnm_m periodici con la ditta e/o il direttore mﬂ

lavori, se nominato.

Com.

Obb.



_ Valutazione del rischio ._-- B L Misure di prevenzione
Fase _ Descrizione rischio [——— | impasto Ponderazione _
I | del contratto | . _
| Rendicontazione del Mancata applicazione di penali e/o In sede di verifica della conformita / regolare esecuzione e di
contratto svincolo della cauzione in presenza di svincolo della cauzione va effettuata la verifica puntuale del
irregolarith o inesatto adempimento capitolato e delle norme contrattuali specifiche
delle obbligazioni contrattuali 5 5 25
favoriscono 'impresa _
| |
|
ol In caso di controversie, utilizzo al di Elaborazione dell'accordo transattivo in coordinamento con
fuori dei casi consentit di definizione | _ gli altri responsabili efo gli .n....__..u.Eu: esperti in modo da ben
delle eriticitd, ed in particolare nella valutare | vantaggi reciprod dell'atto,
transazione, che consenta vantaggi 3 5
economic] eccessivi alla ditta |
_ _

Tabello 1 - Legenda

: _ i
Obh Misura obbligatoria —

_Org Misura organizzativa
Com Misura comportamentale N ESETATT )T




COMUNE DI VILLANTERIO
(PROVINCIA DI PAVIA)

Registro dei Rischi

 Procedimento | Autorizzazioni per attivita di somministrazione alimenti e bevande in sede fissa

Valutazione del rischio . Misure di prevenzione
Fase | Descrizione rischio Probabibt |  impate _ EHE

1)Ricezione istanza su _

fascicolo informatico e

formazione fascicolo. _

2) presa d'atto

segnalazione certificata | Non  rispetto  delle  scadenze Monitoraggio tempi di evasione

SCIA, esame studio | temporali |

istanza con verifica

correttezza formale,

controllo regolarita 2 2 & _

documentazione ¢ |

verifica requisiti

professionali, ed

eventuale richiesta

d'integrazione.

3) Verifica requisiti | Controllo imperfetto del possesso | Predisposizione dei supporti operativi per I'effettuazione dei |

morall, richieste a | dei requisiti dichiarad o delle contralll |

Procura del Casellario  certificazioni acquisite _ |

giudiziale penale, a ” 3 2 6 "
| Prefettura del _
| Certificato antimafia, a _

comuni Certificato
_residenza (se del caso). | : = k- =" } 3 = LA _

Accessi interni che possono essere |

4) Accertamento della | potenzialmente accessibili da Sopralluoge in loco con accertamento diretto dello stato dei

sorvegliabilita deilocali | proprieta private, tali da non luoghi e wverifica della susssistenza dei requisiti di

adibiin a  pubblico | consentire un controllo diretto 3 3 9 sorvegliabilitd dl cul al DM, 17/12/1992, n. 564, tramite

esercizio per la | dall'accesso principale, con redazione di apposito verhale.

somministrazione  di | potenziale pericolo di uscita dal

alimenti e bevande . locale senza controllo,







Comune di Villanterio

Stipula contratto

Registro dei Rischi
_Procedimento | Conferimento incarichi di collaborazione
_ Valutazione delrischio |
Fase Descrizione rischio |
_ Probabilita = Impatto 1.___._5.!!. |
Istruttoria | E' possibile che non venga effettuata Descrizione dei requisiti e certificazione da parte del | Org,

| correttamente  la  ricognizione | Responsabile del servizio di assenza o insufficienza di figure |
sull'esistenza o sulla sufficienza o s & 16 professionali equivalenti tra il personale di omologa categoria.
meno nell'Ente di figure La stessa certificazione dovrd essere allegata al fascicolo di
professionall equivalent a quelle conferimento dell'incarico.

_ ricercate ) 1= e ] _
Inclusione della |
previsione di spesa nel _
bilancio annuale [
Individuazione In questa fase di possono | Prevedere | criterf di valutazione dei soggetti Com
modalita di selezione determinare situazioni di grande | 4 4 16 |

discrezionalita  nell'individuazione | _
L dei requisiti richiesti. | _ LSl il

Approvazione e La mancata definizione preventiva | Prevedere la definizione preventiva dei criteri di valutazionee = Com.
pubblicazione avvisodi =~ del criteri di valutazione pud 4 4 16 | laloro comunicazione al soggettl richiedenti

selezione originare arbitrio valutativo. _

Nomina della

commissione | . e S W1

Svolgimento prove di Potrebbe sussistere una condizione Determinare regole di formazione della commissione Org.
selezione se previste di collusione tra | commissari al fine 2 4 8 stringenti.

nei bandi di agevolare alcune valutazioni |
L . “pllotate”. " R T e |
Approvazione |
graduatoria di _
selezione . |
Affidamento incarico |




Tabella 1 - Legenda




Proced .. limento

Fase

1 presentazions al
protocollo generale della
domanda su  apposita

modulistica unificata;
_ZISTRUTTORIA: =~ |
a} comunicazione  del
Responsabile del
Procedimento;
b) eventuale richiesta di
documentazione
integrativa;
| €) presentazions

| integrazioni e documenti

Descrizione rischio

discrezionalita della valutazione

discrezionalith della valutazione

| daparte del proponente; |

| ) acquistzions di
| eventuali pareri e atti di
assenso da Uffici interni
e /o esterni;
e} valutazione della
conformita del progetto

E' possibile che la wvalutazione di
conformitd si basi su criteri valutativi |

Comune di Villanterio

Registro dei Rischi

Segnalazione Certificata Inizio Attivita (SCIA)

~ Valutazione del rischio o Thl = Misure di prevenzione
Impatto Ponderazione
3 6 Controllo a campione sulle istruttorie Org.
3 (1 Controllo a campione sulle istruttorie Org.
4 16 E' necessario che venga definita una check-list [in sede di Org.



Fase

_ g%%ﬁﬂ&

Descrizione rischio e E -:.

alla normativa vigente;

f) werifica inerente il
corretto versamento
dell” EHEE contributo

n.._ verifica _r..un
documentazione relativa
alla comunicatzione di
inizio laverd [DURC) da
presentare entro 1 anno
dal rilascio del |
_ provvedimento; —
3. verifica della
documentazione relativa
alla comunicazione di fine
lavori ed  eventuale
__ richiesta di agibilita.

Errori  nella
completezza dell'istanza 7

uﬁuﬂ-ﬂﬂﬂhﬁnﬁ.&ﬁn—?ﬂﬁﬁ.ﬂ .

Valutazione del rischio

B F——r e e

Ponderazione
]

valutazione della |

_ z 2

T ﬁ EE

| obb

Misura obbligatoria

_Org | Misuraorganizzativa
Com | Misura comportamentale
Tra Misura rasversale

|
|
o
=
=

Tabello 1 - Legendo

regolamento o in fase successiva) che wincoli il processo

decisionale in merito.

E' necessario che venga definita una check-list [in sede di

regolamento o in fase successiva) che vincoli il processo  Org.

decisionale in merito.




Procedimento
Fase

Ricevimento istanza,
protocollazione,
consegna all'utente
ricevuta di presentazione

Consegna agli uffici
competenti - con allegata
scansione dell'istanza -
per i pareri di

_tompetenza
Convocazipne
commissione pubblico
spettacolo

Verifica presentazione

certificato di agibilita

Acquisizione pareri di

Descrizione rischio

E' possihile che la formulazione dei
pareri porti a conclusioni differenziate

Comune di Villanterio

- Autorizzazione relative a Locali pubblico intrattenimento e pubblico .

12 _

Registro dei Rischi
ah ﬂu-nﬁu!.-nnm_ rischio !Mu....nl__—. prevenzione

Probabilid =~ Impatto _ .EEEE__.EE._ =

_ _

|

_ {

o= _ _

|
|
E' necessario che venga definita una check-list che vincoli il | Org.

| _processo decisionale in merito.



Misure di prevenzione

Phse Probabiliti |
i) | il B totale
dei membri della a seconda delle circostanze valutative,
commissione — — —_— . - —
Sopralluogo di verifica Possibiliti di errori durante la E' necessario che venga definita una check-list sugli elementi da Org.
finale verifica 2 verificare
4 B
Predisposizione della _
s _
provvedimento final |
all'utente previo
controllo final
4 Tabellg 1 - Legenda
Sigla | Tipologia di misura |
Obh | Mis nﬂﬂE% = |
g Misura organizzativa R |
_Com_ | Misura comportamentale




Comune di Villanterio

Registro dei Rischi

" Autorizzazione relative ad Attivita Agrituristiche (SCIA)

Procedimento

Valutazione del rischio |

Ponderazione |

x|

Fase Descrizione rischio

Probabilita Impatto

1. presentazione della
comunicazions in
modalitd  telematica su

apposita modulistica
| unificata tramite portale
| _in dotazione allEnte:

ZISTRUTTORIA: _
a) eventuale richiesta di

documentazione
integrativa;

discrezionalitd della valutazione 2 3 6

b) presentazione | [
integrazioni e documenti | discrezionalith della valutazione 2 3 6
da parte del proponente; | | |

della _

¢} trasmissions
comunicazione agli Enti
competent per
I'emissione di eventuali
pareri.
d] acquisizione di
eventuali pareri e att di

Misure di prevenzione E

E' necessario che venga definita una check-list che vincoli il
processo decisionale in merito.

Controllo a campione sulle istruttorie

Org.

Org.






Procedimento
Fase

1. presentazione della
comunicazione in
modalita  telematica su
apposita maodulistica
unificata  tramite portale
in dotazione all'Ente;

2 ISTRUTTORIA:

a) eventuale richiesta di
documentazioneg
integrativa;

b) presentazione
integrazioni & documenti
da parte del proponente;
¢] trasmissione della
comunicazione agli End
competenti per
I'emissione di eventuali
_parers, @ =00 0@
d) acquisizione di
eventuali pareri & atti di

Comune di Villanterio
Registro dei Rischi
- Inizio Attivita per Esercizi di Somministrazione (SCIA)
~ Valutazione del rischio Rl M
zi rischio
PencieR Probabilith  Impatto _.nnnngn_ :
discrezionalita della valutazione 2 3 13 E’ necessario definire una check list
discrezionalita della valutazione z 3 6

Controllo a campione sulle istruttorie

Drg.

org.



Valutazione del rischio ) TS & Misure di prevenzione

Fase Descrizione rischio Poodeiaitens : S

assenso da _._m_mln interni _
o esterni; | ) S| | | T e : |
e} verifica dei .“-E.EE ZM_. ...E.Enﬂ_u .:E_.__.._.m._pu_huan nella | E' necessario che venga definita una check-list che vincoli il
u!uﬂ-__mﬂ-dmuﬂﬂ.n | COn valutazione verifiche effettuate.
riferimentn alla normativa 2 4 8 | processo decisionale in merito.

vigmes | I x
) wverifica inerente il




Procedimento

Fase

Presentazione richiesta di
residenza

Istruttoria: Controllo
documentazione presentat
Verifica contenuto tra atti
dichiarati e atti risultanti |
Eventuale richiesta di
integrazione e /o

chiarimenti sugh ard

presentati a
Sopralluogn Palizia Locale

Rilascio o diniego del
gertificato

Comune di Villanterio

Registro dei Rischi

I nmﬁnm@ﬂﬂn ﬁu_.-ﬂﬂmmn alla residenza

Descrizione rischio

Mancato contrallo delle
autodichiarazioni con conseguente
erfonea registrazione sulle schede
anagrafiche

Controllo non uniforme e possibilita
di valutazioni differenziate

In caso di diniego la non uniforme
interpretazione della normativa in
materia pud portare a decisioni
decisamente discrezionali

Valutazione del rischio

totale

12

Ponderazione

_Misure di prevenzione
_ Controllo a campione sulle avwenute verifiche Org
_ Relazione scritta di verifica del requisiti Tra

E' necessario definire una chech-list che vincoli il processo
decisionale in merito






Coemune di Villanterio

Registro dei Rischi
~ Procedimento | rafica cittadini comunitari =~ M e s Y . el = =] Y
_Valutazionedelrischio =~ | =000 Misure di prevenzione
Fase Descrizione rischio Ponderazione
e = sl | Troeee ] tuedts | g - 2l o]
Presentazione Mancato controllo delle | | Controllo a campione sulle avvenute verifiche Org
documentazione inerente | certificazioni ed in particolare modo

_ reddito o il rapporto di della documentazione inerente |l " 4 16 _
parentela in attuazione alla possesso  del reddite  con {
direttiva comunitaria per conseguente erronea registrazione
l'scrizione anagrafica | _sulle schede anagrafiche = e e | N a0 w1l O At = S 4 ally i
Istruttoria: contrallo _

_ documentazione presentata | — = et gt PN IS & piigns I e
Verifica contenuto tra atti _ _ |
dichiarati, presentati e atti
risultanti e MR - | S - L =2
Eventuale richiesta di
integrazione &/o
chiarimenti sugli arti _ 7

_ presentati = = = - L——b —— . = —

= [ Gokpllo.  aon .Em.?._..a.,,n e Relazione scritta di verifica dei requisiti [
Sopralluogo Polizia Locale conseguente possibilita di 3 2 6 Tra

| valutazioni differenziate



%L

—

u-.. Descrizione rischio

|
_
Probabilia  mpato | Ponderazione I_

_ in caso di diniego la n En_.ium
_m?ﬁs.::na%ﬁ _nﬁ.ﬂ;ﬂ_nnnnn:énﬁ_u
residenza materia pud portare a decisioni |

3

3

| _eccessivamente discrezionali

9 E’ necessario definire una chech-list che vincoli il processo Co
decisionale in merito v




Accertamento di
Entrata

Accertamento di
Entrata

Accertamento di
Entrata
Riscossione
dell'entrata

Riscossione
dell’entrata

Versamento

Versamento

Rimborsi di tributi

Accertamento di
tributi

richiesta di versamento

Comune di Villanterio

Registro dei Rischi

 Gestione ordinaria delle entrate tributarie ed extratributarie di bilancio

Descrizione rischio

Indebita  interpretazione  delle
norme al fine di agevolare taluni

soggetti

Alterazione del corretto svolgimento

dell'istruttoria

Alterazione o omissione delle
procedure di gestione delle entrate
allo scopo di favorire taluni soggerti

Mancata wverifica accertamento e
scadenze contrattuali
Mancato rispetto dei templ di

Versamento in tesoreria effettuato
senza il rispetto  dell'ordine
cronologico

Mancato versamento in tesoreria di
denaro contante

Rimborsi effettuati a soggetti non
| avent] diritta

Mancata emissione dell'avviso di
accertamento o atto analogo (per es.

cartella di pagamento e sollecit..j al |

fine di agevolare alcuni soggetti

Impatto

4

_ Valutazione del rischio

Misure di prevenzione

totale

12

12

| Rigorosa applicazione della normativa e verifica in fase di |

controlli interni a campione degli atti

Ricezione preventiva dell'atto di accertamento da parte del

Responsabile di Servizio competente

Uso di criteri uniformi ed aggiornamento adeguato
all'evoluzione della normativa. Monitoraggio continuo durante la
fase di accertamento.

Riscontro informatizzato dell’aggiornamento delle scadenze

20

Organizzazione, anche con ['ausilio delle procedure

10

10

| motivazione =
Gli atti finalizzati all'accertamento delle entrate (per omessa |

Creazione di appositi elenchi contenenti lo scadenziario dei |

versamenti, che scaturiscano dalle procedure informatizzate e

verifiche di cassa effettuate con il Revisore dei Conti alle relative

scadenze.

Gestione informatizzata della procedura di versamento del
denaro contante riscosso dagli agent contabili designati e
verifiche di cassa effettuate con il Revisore dei Conti alle relative

_scadenze.

| Gli ami di rimborso dovranno riportare precisa e puntuale

denuncia e mancato o parziale pagamenta) dovranno essere

emessi nei tempi previsti dalla normativa in base alle banche |

| dati in possesso da clascun servizio coinvolto nel procedimento
| della riscossione delle entrate di propria competenza.

Obb

Obb

-Tra






e e ] p o Pl —

Fase

Impegno di spesa
Impegno di Spesa

Impegno di Spesa

Impegno di Spesa

_ Ordinazione | Trasmissione ordinativo

Liguidazione della Verifica assunzione impegno di
spesa spesa o scadenze contrattuali
Liquidazione della | Pagamentl di somme non dovute
£ Spesa -
| Mancato rispetto del tempi di
Liguidazione della pagamento
spesa
Pagamento della Pagamenti effettuati  senza |l 7
spesa _rispetto dell'ordine cronologico
Pagamento della Mancata verifica rispetio |
spesa | adempienze per pagament| |

Descrizione rischio

Non conformitd della spesa ai fini
Istituzionali dell’Ente 7

Mancanza di disponibilita in bilancio

Interpretazione non correita delle
norme di legge in materia di
| individuazione del contraente

mancanza di situazioni di conflitto
di interessi con il contraente

| Sottovalutazione della verifica della

L=

@

Comune di Villanterio

Misure di prevenzione

Verifica in fase di controlli interni a campione degli atti

Ricezione preventiva della copertura da parte del Servizio
Economico Finanziario

Obb

Usa di criteri uniformi
all'evoluzioned ella normativa

ed aggiornamento  adeguato

In ogni atto di impegno bisognera dare atto che in capo al
sottoscrittore non sussistano situazioni di conflitto di interessi
nell'adozione del provvedimento ai sensi dell'art. 6bis della
Legge n. 241/1990. In presenza di conflitti dovrd esserne data
immediata comunicazione al Segretario comunale

| Gestione informatizzata delle procedure di pagamento

Registro dei Rischi
| Valutazione del rischio
Euﬂ.._._s_ impatto _ PO

3 4 _ 12
5 4 _ 20
3 4 12
4 4 16
3 4 _ 12
|
|
5 4 20
5 4 20
5 4 20

Organizzazione, anche con lausilio delle procedure

informatiche, della gestione delle scadenze dei pagamenti

Uso di apposita ceck-list adeguata alle esigenze

Uso di apposita ceck-list adeguata alle esigenze

Obb
-Tra

Obb

Tra

" Obb

n_.h




Procedimento  Gestione delle Spese L i !|_
_ Valutazione del rischio == st
Fase Descrizione rischio ' p g (5 _ Fonderazione E #3)
Y | superiori ad € 10.000,00, attraverso | 7 |
| il portale di Equitalia Tyl | |
Pagamenti di crediti senza verifica _ [ | Verifica della regolarith contributiva a mezzo degli applicativi  Obb
Pagamento della della regolarita contributiva DURC | S e 16 " messi a disposizione dellINPS/INAIL e applicazione della
e iy [ N | B 40 || e 20 normativa vigente = SURT =
| Obb | Misuraobbligaora |
A — | Misura organizzativa P |
| Com | Misura comportamentale [ |
| Tra | Misuratrasversale = |
|




