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E possibile stampare una e-mail ricevuta con il software di posta
elettronica MS Outlook?

a) No, mai

b) Si, ma solo se e scritta in HTML

¢) No, a meno che non si disponga di uno specifico plug-in

d) Si, sempre

Che estensione hanno i file di word?

a) .doc
b) .123
¢) .abc
d) .exe

Nel software Excel, il comando 'Salva’' serve per:

a) Modificare i margini di un documento

b) Salvare un documento sostituendone la versione precedente
c) Awviare il controllo ortografico di un documento aperto

d) Distruggere un documento

4) Cosa si intende con il termine anteprima di stampa?

5)

a) Avere una visuale parziale ed ingrandita del contenuto del documento

b) Inserire uno sfondo nel documento prima dell'immissione dei dati

c) Visualizzare come sara la stampa del documento

d) Predisporre il documento in modo opportuno prima di iniziare I'attivita
lavorativa

Che cos'e un virus?:

a) Un programma autoreplicante in grado di introdursi in altri programmi e

modificarne il comportamento

b) Un messaggio di posta elettronica contenente informazioni sullo stato di

salute della cittadinanza
c) la scarsa connessione della rete internet
d) una spia che segna che il toner della stampante sta per finire
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1) Nel software Word, il comando “Salva con nome”... serve per:
a) Salvare un documento con un nome diverso da quello originale
b) Distruggere un documento
¢) Modificare i margini di un documento
d) Awviare il controllo ortografico di un documento aperto

2) Per realizzare un lavoro contenente tabelle e grafici, quale software si
deve utilizzare?
a) Messenger
b) Skype
¢) Outlook
d) Microsoft Excel

3) La combinazione rapida della tastiera per i comandi “copia” &
a) CTRL+C
b) 00+001
¢) L+C
d) CTRL+555

4) In Microsoft Excel, qual e il simbolo della divisione?
a) /
b) &
c) $
d) m

5) La combinazione rapida della tastiera per i comandi “incolla” &
a) CTRL+KY
b) 00+005
c) L+V
d) CTRL+V
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